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1 Uvod

Ulelem tohoto dokumentu je sezndmit zakaznika s problematikou informovani subjektu udaj
o0 zpracovani osobnich Udajl a prava subjektu Udajl na pfistup k osobnim udajlim podle kapitoly Ill, oddilu

2 Nafizeni.
1.1 Zakladni pojmy

Pokud se v tomto dokumentu hovofi o ,Nafizeni, je jim NARIZENi EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Udajd a o volném pohybu téchto udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udajt).

Spravce - fyzicka nebo pravnicka osoba, orgadn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery sdm nebo
spolec¢né s jinymi urcuje Ucely a prostfedky zpracovani osobnich Udaju; jsou-li cely a prostfedky tohoto
zpracovani urceny pravem Unie Ci clenského statu, mlze toto pravo urcit dotceného spravce nebo zvlastni

kritéria pro jeho urceni (¢l. 4 odst. 7 Natizeni).
Subjekt udaji - identifikovana nebo identifikovatelné fyzicka osoba (¢l. 4 odst. 1 Nafizeni).

Zpracovani - jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich udaj, ktery
je provadén pomoci Ci bez pomoci automatizovanych postupl, jako je shromazdéni, zaznamenani,
usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, poutZiti,
zpristupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz

nebo zniceni (¢l. 4 odst. 2 Nafizeni).
1.2 Pravni uprava informovani a pristupu subjektu tdaji k osobnim tdajiim

Problematiku informovani subjektu Udaji o zpracovani osobnich Udaji upravuje ¢l. 12 az 14 Naftizeni,
pfistup k osobnim Udajim ¢l. 15 Nafizeni, kterd jsou soucasti kapitoly Il Nafizeni o pravech subjektu udaju.

Spravce je povinen pfijmout vhodna opatreni, aby poskytl subjektu Gdajd stru¢nym, transparentnim,
srozumitelnym a snadno pfistupnym zplsobem za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostredkd
veskeré informace uvedené v ¢lancich 13 a 14 a ucinil veskera sdéleni podle ¢lankl 15 az 22 a 34 o
zpracovani. Z uvedené definice vyplyva, Ze tato ¢ast poskytovanych informaci neni doslovnym prepisem
vsech relevantnich informaci o zpracovani osobnich Udajl, protoZe pak by nemohla byt zajisténa
podminka stru¢ného a srozumitelného informovani a obtizné by se realizoval snadno pfistupny zpUsob

informovani (napf. vyvéskou v prostorach pro uZivatele, zaméstnance, na webovych strankach apod.).
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Jsme toho nazoru, Ze podrobné informace subjektu Udaja prislusi zejména s pfihlédnutim k ¢l. 15 Nafizeni,
kdy ma subjekt udajl pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou
zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pristup k témto osobnim udajim a k informacim
uvedenym v citovaném ¢lanku Nafizeni.
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2 Informace subjektu Gdaji o zpracovani osobnich udajti

JAK INFORMACE SDELIT?

Vzhledem k tomu, Ze informace musi byt snadno pfistupné, doporucujeme jejich zverfejnéni nasledujicim

zpUsobem:

= yyvéSenim na vasich webovych strankach, na néz se navstévnici stranek dostanou nejlépe ptfimo
z hlavni stranky nebo jinym snadnym zplsobem,

= v tisténé podobé pro zaméstnance pfi prijeti do pracovniho nebo obdobného poméru

= v tisténé podobé na vyvésce, nasténce v misté, kam prichazi verejnost, ktera je subjektem udaja,

= v tiSténé podobé u zaméstnance, uréeny pro styk s verejnosti, zejména za ucelem registrace nebo
obecné u zaméstnance, ktery vyZaduje osobni Udaje od subjektld udajd. V tomto pripadé je
povinnosti informovat subjekt udajd v okamziku predani osobnich Gdaji spravci a zaméstnanec

tak mlzZe subjektu Udajd predat informace presné a kvalifikované.

Formu sdéleni Nafizeni nestanovi, pouze uvadi demonstrativni vycet zplsobl informovani v podobé
pisemnych nebo jinych prostfedkd, véetné ve vhodnych pfipadech v elektronické podobé, a pokud si to

subjekt Udajl vyzada, pak i Ustné, je-li prokdzana jeho identita.

Informace, které maji byt subjektidm udaja poskytnuty, mohou byt doplnény standardizovanymi ikonami
s cilem poskytnout snadno viditelnym, srozumitelnym a jasnym zpUsobem prehled o zamysleném

zpracovani. Pokud jsou ikony prezentovany v elektronické formé, musi byt strojové Citelné.
KDY JE ZVEREJNIT NEBO SDELIT?

Pokud jsou osobni Udaje ziskany od subjektu Udajd, poskytne mu spravce informace v okamziku ziskani
osobnich udaju.

Pokud nejsou osobni Udaje ziskdany od subjektu Gdajl, poskytne spravce subjektu udajl informace ,v
primérené Ih(té, ale nejpozdéji do jednoho mésice” po ziskani osobnich Udaji nebo ,nejpozdéji
v okamziku, kdy poprvé dojde ke komunikaci se subjektem udaja“.

Jestlize spravce hodla osobni Udaje zpfistupnit jinému ptijemci, pak nejpozdéji pfi prvnim zptistupnéni

osobnich udaja.

KDY INFORMACE NEMUSITE ZVEREJNIT NEBO SDELIT?

Informace nemusite poskytovat v pfipadé, Ze subjekt dajl jiz uvedené informace ma, a do té miry, v niz
je ma a v pripadeé ¢l. 14 Natizeni pokud se ukaze, Ze poskytnuti takovych informaci neni mozné nebo by

vyzadovalo nepfimérené Usili nebo je ziskavani nebo zpfistupnéni vyslovné stanoveno obecné zavaznym
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pravnim predpisem, v ném? jsou stanovena vhodna opatieni na ochranu opravnénych zajm0 subjektu
udajli nebo osobni Udaje musi zlstat davérné s ohledem na povinnost zachovavat sluzebni tajemstvi
upravenou obecné zdvaznym pravnim predpisem. S ohledem na specifika téchto vyjimek a ne vidy
jednoznacny vyklad ve vztahu ke konkrétnim situacim jsme pripravili material, ktery umozni komplexni

informovani subjektu Udajl zaloZzeném na zasadach vyjmenovanych v ¢l. 12 odst. 1 Nafizeni.
2.1 Informace k dokumentu

Vzor dokumentu ,,Informace subjektu Gdajt o zpracovani osobnich Udaji“ je uveden v nasledujici kapitole.
Dokument obsahuje veskeré povinnosti spravce uvedené v ¢l. 13 a 14 Nafizeni.

Dokument je vypracovan vzorové, vychazi z obecnych predpokladd a podléha tedy podrobné revizi a

doplnéni ze strany zdkaznika podle skute¢né identifikovanych zpracovani osobnich udaja.

2.2 Dokument - ,Informace subjektu tudaji o zpracovani osobnich udaja“

Informace subjektu udajti o zpracovani osobnich tudaju

Spravce osobnich Udaji ZIRAFA — Integrované centrum Frydek — Mistek, pfispévkovd organizace,
Fibichova 469, 738 01 Frydek - Mistek a IC 00847011 (dale jen ,spravce”) poskytuje v souladu s €l. 12 a

nasl. NaFizeni® subjektdim Udajl niZe uvedené informace o zpracovani osobnich Gdaja.

Subjektem udaju se rozumi fyzické osoby, jejichz osobni Udaje spravce zpracovava - uZivatelé a

zaméstnanci sprdvce.
V pripadé potreby se mohou subjekty Udajl obratit na spravce na nize uvedenych kontaktech:

dorucovaci adresa: ZIRAFA — Integrované centrum Frydek — Mistek, pfispévkovd organizace, Fibichova
469, 738 01 Frydek — Mistek.

adresa datové schranky: w8ekzhu
e-mailova adresa: zirafa@zirafafm.cz
telefon: + 420 558 431 563, provozni doba: 07:00 — 15:00 hod.

Spravce jmenoval povérence pro ochranu osobnich udaji. Subjekty Gdajd se mohou obracet na povérence
pro ochranu osobnich Gdajd ve vSech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich Udajl a
vykonem jejich prav podle tohoto naftizeni. Kontaktni Uidaje povérence pro ochranu osobnich udaji:

titul, jméno, pfijmeni: Mgr. et. Mgr., Bc. Hana Vitaskova
e-mailova adresa: FM @viavis.cz

! NARIZENi EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaja)
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telefon: +420 595 174 250
Zpracovani osobnich Udaju je provadéno zejména za ucelem vyuctovani a ihrady poskytnutych socialnich
sluzeb, radného vedeni predepsanych agend a plnéni pravnich predpist v dalSich oblastech, zejména

personalni a mzdové agendy, dani, Uéetnictvi a zdravotniho pojisténi.

Zpracovanim osobnich Udaji spravce zaloZenych na pravnim zakladé zpracovani podle ¢l. 6 odst. 1 pism.
f) Nafizeni sleduje v nezbytné nutném rozsahu obhajobu svych pravnich narok( pfi plnéni dkoll
souvisejicich s poskytnutim socialnich sluzeb uZivateliim, fadného vedeni predepsanych agend a plnéni
pravnich predpisd v oblasti persondlni a mzdové agendy, dani, Gcetnictvi a zdravotniho pojisténi
zaméstnancu. Zpracovani osobnich Gdajl na zakladé souhlasu subjektu Udaji je provadéno vyhradné za

Ucelem v souhlasu vyjadienym, s nimz je subjekt Udajl vidy seznamen pred jeho udélenim.
Pravnim zdkladem zpracovani jsou skutecnosti uvedené v ¢l. 6 odst. 1 pism. a),b),c),d),e),f).
Spravce zpracovava nasledujici kategorie osobnich udaju:

= |dentifika¢ni Udaje uZivatell, pro pfipady vyrozumivani rovnéz jejich rodinnych pfislusnikd,
opatrovnikd nebo blizkych osob, v rozsahu vyplyvajicim z pfislusnych pravnich predpist nebo
potfebnych pro jejich kontaktovani,

= |dentifikacni Udaje zaméstnancl a pro uplatnéni jejich prav i identifikacni Gdaje rodinnych
prislusnikl, v rozsahu vyplyvajicim z pfislusnych pravnich pfedpistdi nebo potfebnych pro jejich
kontaktovani,

= |dentifika¢ni idaji smluvnich partnerl a jejich zaméstnancd,

= Udaje o fyzické, fyziologické, genetické nebo psychické identité, pokud jsou nezbytné
pro poskytovani socidlnich sluzeb,

= osobni Udaje vyjadiené v souhlasu subjektu udajli se zpracovanim osobnich tudaju.

Osobni udaje jsou ziskavany od subjektu Gdajd, z verejnych zdroja (napt. obchodni rejstfik, ARES - zejména
pro ovéreni spravnosti jiz zpracovavanych osobnich udajl) a z jinych zdrojli (zejména od OSSZ, zdravotnich

pojistoven, Uradu prace a soudd).

Pfijemci osobnich udaju jsou subjekty, jimZz je spravce povinen poskytovat osobni Udaje na zakladé
pfislusnych obecné zavaznych pravnich predpist a zpracovani udajl pro poskytovani socidlnich sluzeb,
prip. dalsi opravnéné subjekty s ohledem na specifickd zpracovani. Pfijemcem osobnich Gdajd nejsou

subjekty, jejichZ ¢innost nesouvisi s ¢innostmi a poskytovanymi sluzbami spravce.
Spravce nemd v umyslu pfedavat osobni Udaje do tfetich zemé nebo mezinarodni organizaci.

Osobni udaje jsou uloZeny po dobu, kterou stanovi pfislusné obecné zdvazné pravni predpisy, pokud
takové zpracovani ukladaji nebo umoznuji. V ostatnich pfipadech je doba uloZeni osobnich Udajl
stanovena jako doba potfebna k uplatnéni prav nebo opravnénych zajma subjektu udajl, spravce nebo

tfetich osob nebo jako doba potfebna k obhajobé pravnich narokl spravce, prip. tfetich osob. Dobu
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uloZeni osobnich Udaji rovnéz stanovi pfislusné poZzadavky predpisli Evropské unie, zejména v oblasti
poskytovani dotaci. Pfi stanoveni doby uloZeni osobnich udaji jsou zohledriovany veskeré aspekty daného

zpracovani a zajmy subjektu udaju.
Doba uloZeni je dana Spisovym a skartacnim rddem organizace.

V pripadech, kdy je zpracovani osobnich tdajl zaloZzeno na plnéni pravnich povinnosti a jejich poskytovani
je zakonnym poZadavkem, je subjekt Udajd povinen osobni Gdaje poskytnout. V pfipadé neposkytnuti
osobnich udajl nelze naplnit zakonné pozadavky, coz mizZe vést ke zmareni provadénych dkond. Pokud
je poskytovani osobnich Gdajd smluvnim poZzadavkem nebo poZadavkem, ktery je nutno uvést do smlouvy
(a nejde o plnéni pravnich povinnosti), mlze dojit v pfipadé odmitnuti poskytnout osobni tidaje subjektem
udajd k situaci, kdy smlouva nebude moci byt uzaviena. Spravce viak nepodminuje uzavieni smlouvy

poskytnutim téch osobnich Udajd od subjektu Udajl, které nejsou pro fadné uzavieni smlouvy nezbytné.
V ramci zpracovani osobnich Udaji nedochazi k automatizovanému rozhodovani.
Profilovani neni spravcem vyuZzivano.

Spravce nezpracovava osobni Gdaje pfimo sdélené subjektem Gdajd pro jiné ucely, neZ pro ty, které byly
subjektu udaja sdéleny v okamziku jejich predani. Pokud hodla spravce zpracovavat tyto osobni Udaje pro
jiné ucely, pred vlastnim zahajenim zpracovani poskytne subjektu Udajl informace o tomto jiném ucelu,

jakoz i dalsi informace nezbytné k uplatnéni jeho prav.

Subjekt Gdaji ma dale tato prava:

=V pfipadech, kdy je zpracovani zaloZzeno na ¢l. 6 odst. 1 pism. a) Nafizeni nebo ¢l. 9 odst. 2 pism.
a) Nafizeni, tedy zpracovani osobnich udaji je provadéno se souhlasem subjektu udaji, ma
subjekt Gdajd pravo odvolat kdykoli souhlas, aniz je tim dotéena zakonnost zpracovani zaloZzena
na souhlasu udéleném pred jeho odvolanim.

= Podat stiZznost u dozorového ufadu.

=  Podle ¢l. 15 Natizeni pravo na pfistup k osobnim tdajlim a pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda
osobni Udaje, které se ho tykaiji, jsou Ci nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat
pristup k témto osobnim Udajim a informace o jejich zpracovani.

= Podle ¢l. 16 Naftizeni pravo na to, aby spravce bez zbyte¢ného odkladu opravil nepresné osobni
udaje, které se ho tykaji, nebo doplnil nelplné osobni udaje.

= Pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu za podminek uvedenych v ¢l. 17 Nafizeni
vymazal osobni Udaje, které se daného subjektu Gdaja tykaji.

=  Prdvo nato, aby spravce omezil za podminek uvedenych v €l. 18 Nafizeni zpracovani jeho osobnich
udaja.

= Pokud to subjekt Gdaji poZaduje, je spravce povinen informovat subjekt udaji o pfijemcich

osobnich udajl podle ¢l. 19 Nafizeni.
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= Zapodminek uvedenych v ¢l. 20 Nafizeni ziskat osobni Gdaje, které se ho tykaji, jez poskytl spravci,
ve strukturovaném, béziné pouzivaném a strojové Citelném formdatu, a pravo predat tyto udaje
jinému spravci.

= Zapodminek uvedenych v ¢l. 21 Nafizeni kdykoli vznést namitku proti zpracovani osobnich udaj,
které se jej tykaiji.

= Za podminek uvedenych v ¢l. 22 Nafizeni nebyt pfedmétem Zadného rozhodnuti zaloZzeného
vyhradné na automatizovaném zpracovani, v€etné profilovéni, které ma pro ného pravni ucinky
nebo se ho obdobnym zplsobem vyznamné dotyka.

= Spravce musi podle ¢l. 34 odst. 1 Nafizeni subjektu Udajl oznamit pripad poruseni zabezpeceni
jeho osobnich udajt, ktery bude mit za nasledek vysoké riziko pro jeho prava a svobody. Tuto

povinnost spravce nema, pokud se uplatni nékterd z podminek uvedenad v ¢l. 34 odst. 3 Nafizeni.
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3 Pristup subjektu udajti k osobnim udajim

Subjekt Gdaji ma pravo poZadat o potvrzeni, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou
zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pristup k témto osobnim udajim. V daném pfipadé
jde o konkrétni informace, které se tykaji pfimo subjektu idaji. Nejde tedy o obecné informace, které

jsou zverejnovany zejména ve smyslu ¢l. 14 Nafizeni.

Pokud se subjekt Gidajd obrati na spravce, ten je povinen postupovat za splnéni podminek uvedenych v ¢l.
12 odst. 1 az 6 a ¢l. 15 odst. 3, 4 Narizeni.

V Uvahu pfichazi zpracovani nasledujicich sdéleni:

1. Zaslaniinformace subjektu udajli o prodlouzeni Ih(ty pro podani informace, kde je tfeba subjektu
udajl sdélit dlivody, pro které nebylo moZno jeho Zadosti do jednoho mésice od data jejiho
obdrZeni vyhovét a lh{tu, o kterou se poskytnuti informaci prodluzuje. Lhita nesmi prekrocit dva
mésice.

2. Poskytnuti potvrzeni, zda osobni Udaje, které se subjektu udaji tykaji, jsou ¢i nejsou
zpracovavany, prip. téZ informace uvedené v ¢l. 15 odst. 1 pism. a) az h), odst. 2 Nafizeni a dale
kopie zpracovavanych osobnich udajli za predpokladu, Ze nebudou nepfiznivé dotéena prava a
svobody jinych osob.

Standardizovat dokument podle bodu 2. vzhledem k jeho moZnym variantam a rliznorodosti neni vhodné.
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